
Giden Evrak Süreci

Hatay Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

İlgili Personel Veya 

Avukattan Yazının Gelmesi 

Evrakın İncelenerek 

Tasnif edilmesi 

Defterdarlık Birimleri 

Dışına Gönderilecek Yazı 

Defterdarlık 

Birimlerine 

Gönderilecek Yazı 

Evrakların Tasnif 

Edilmesi 

Yazı 

PTT Tarafından 

Listenin 

Onaylanması 

Evraka Tarih Ve Sayı 

Numarasının 

Verilmesi 

Evrakın Zimmet 

Defterine 

Kaydedilmesi 

Evrakın İlgili Birim Veya 

Personele Teslim 

Edilmesi 

Evrak Teslim 

Edildi 

Meto

p 

Evraka Tarih Ve Sayı 

Numarasının Verilmesi 

PTT Kanalıyla 

Posta 

Gönderilmesi 

Posta Zimmet 

Listesinin 

Düzenlenmesi 

Liste 

Posta Zarflarının 

PTT Kurumuna 

Teslim Edilmesi 

Evrakın Zimmet 

Defteriyle Teslim 

Edilmesi 

İmza Karşılığı elden 

Teslim İşleminin 

Yapılması 

Evrakın Zimmet 

Defterine 

Kaydedilmesi 

Evrak Teslim 

Edildi 

Evrakların 

Zarflanması 


