
İşi Biten Dosyaların Aşivlenmesi Süreci

Hatay Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Arşivlenek Dosyaların Hazine 

Avukatı Veya Servis Sorumlusu 

Tarafından İlgili Memura Verilmesi 

Arşivlenecek Dosyaların Dava 

Türüne Göre Gruplandırılması 

Metop Sisteminden İlgili Dosyalara 

Arşiv Numarasının Verilmesi 

Dosyalarda Herhangi Bir Eksik Olup 

Olmadığının Kontrol Edilmesi 

Dosyada Eksikler Var Dosyada Eksiklik Yok 

Dosyada Hangi Eksiklerin Olduğu 

Tespit Edilerek İlgili Avukata Veya 

Servis Sorumlusuna İade Edilir 

Eksiklikler İlgilisi Tarafından 

Tamamlanır 

Dosya Arşiv Memuruna 

Teslim Edildi 

Arşiv Numarası Verilen 

Dosyaların Arşiv Odasına 

Dosyaların Arşiv Numarasına 

Göre Sırasına Yerleştirilmesi 

Dosya Arşive Kaldırıldı 


